BURMISTRZ ZYWCA
. 4_?0y0“§\',‘ngrquzenie Nr BOB.0050.203.2020.5M
Burmistrza Miasta Zywca

z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie ustalenia szczegétowych zasad powotywania komisji przetargowej do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie ustawy
Prawo zamowien publicznych oraz Regulaminu postepowania przy udzielaniu zaméwien
publicznych, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza 130.000,00 zt netto.

Na podstawie art. 31 art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.) oraz art. 53, art. 54, art. 55 i art. 56 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) Burmistrz
Miasta Zywca zarzadza co nastepuje :

§1.

1. Komisje przetargowe s3 powotywane do przygotowania i przeprowadzenia postepowan o
udzielenie zamoéwien publicznych.

2. W przypadku zamdwien publicznych, ktorych wartosc jest:
1) réwna lub przekracza progi unijne, powotanie komisji przetargowej jest obowigzkowe;
2) mniejsza niz progi unijne decyzja o powofaniu komisji przetargowej nalezy do

Burmistrza Miasta Zywca.

3. Komisja przetargowa moze miec¢ charakter staty lub by¢ powotywana do przygotowania i
przeprowadzenia okreslonych postepowan.

4. Sktad statej komisji przetargowej, powotanej przez Burmistrza Miasta Zywca, okresla
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

1. Komisja przetargowa w liczbie, co najmniej 3 cztonkéw sktada sie z:
1) przewodniczacego — kierujacego pracami komisji;
2) cztonkéw komisji, w tym zastepcy przewodniczacego i sekretarza, biorgcych udziat
w pracach komisji.

2. Cztonkéw komisji przetargowej powotuje Burmistrz Miasta Zywca sposréd
pracownikéw Urzedu Miejskiego w Zyweu, ktérych zakres obowiazkéw pozostaje w
zwigzku z problematyka zamowien publicznych.

3. Cztonkiem komisji, o ktérej mowa w ust. 1, nie moze by¢ Naczelnik Wydziatu lub
rownorzednej jednostki strukturalnej Urzedu Miejskiego w Zywcu, do ktérej zadan
nalezy realizacja danego zamowienia.




4. Cztonek komisji przetargowej rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu
czynnosci, kierujac sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i
doswiadczeniem.

5. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego komisji przetargowej jego obowigzki
przejmuje zastepca przewodniczgcego komisji przetargowej. Przepisy § 3 ust. 2 stosuje
sie odpowiednio.

§3.

1. Odwotanie cztonka komisji przetargowej w toku postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego nastepuje na wniosek przewodniczgcego komisji, w
przypadku:

1) ztozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktdérych
mowa w art. 56 ust. 2 lub ust. 3 ustawy Prawo zamdwieri publicznych, nieztozenia
przez niego takiego oswiadczenia lub ztozenia takiego os$wiadczenia, lecz
niezgodnego z prawdg;

2) naruszenia przez cztonka komisji jego obowigzkéw;

3) zaprzestania przez cztonka komisji pracy w komisji z powodu jego nieobecnosci;

4) wygasniecia stosunku pracy cztonka komisji.

2. W miejsce odwotanego cztonka komisji Burmistrz Miasta Zywca powotuje nowego
cztonka. W takim przypadku § 2 ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio.

§4.

Organizacje, tryb pracy oraz zadania cztonkdw komisji przetargowej okresla Regulamin
postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych, ktdrych wartos¢ jest rowna lub
przekracza 130.000,00 zt netto, stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§5.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwieri publicznych.

§6.
Tracg moc:

1/ zarzadzenie Nr 53/2014 Burmistrza Miasta Zywca z dnia 14 kwietnia 2014 r. w sprawie
szczegdtowych zasad powotywania cztonkow komisji przetargowej oraz ustalenia regulaminu
postepowania przy udzielaniu zamowiern publicznych,

2/ zarzadzenie Nr 113/2015 Burmistrza Miasta Zywca z dnia 1 lipca 2015 r. w sprawie zmiany
zarzadzenia Nr 53/2014 Burmistrza Miasta Zywca z dnia 14 kwietnia 2014 r. w sprawie
szczegdtowych zasad powotywania cztonkéw komisji przetargowej oraz ustalenia regulaminu
postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych.



§7.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta Zywca.

§ 8.

Zarzadzanie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




uummSTRz iYWCh Zatacznik nr 1
Rynek 2 do Zarzgdzenia Nr BOB.0050.203.2020.5M
34-300 ZYWIEC Burmistrza Miasta Zywca
z dnia 31 grudnia 2020 .

Sktad statej komisji przetargowej w Urzedzie Miejskim w Zywcu

1) Marek Czul — Przewodniczacy komisji przetargowej;

2) Matgorzata Bieszczad — Zastepca Przewodniczgcego komisji przetargowej;

3) Pracownik Wydziatu - lub réwnorzednej jednostki strukturalnej Urzedu Miejskiego
w Zywcu do zadan, ktérej nalezy realizacja danego zamdwienia publicznego* -

Sekretarz komisji przetargowe;j.

* Cztonkiem Komisji Przetargowej nie moze byc pracownik kierujgcy Wydziatem lub jednostkq rownorzedngq, do

zadan ktdrej nalezy realizacja danego zamdwienia publicznego.




—_— - : Zatacznik Nr 2
LURMISTRZ ZYWCA do Zarzadzenia Nr BOB.0050.203.2020.5M
Rynek 2

Burmistrza Miasta Zywca
-300 ZYWIEC
SRS z dnia 31 grudnia 2020 .

Regulamin postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych w Urzedzie

Miejskim w Zywcu, ktérych wartosé jest réwna lub przekracza 130.000,00 zt
netto

Rozdziat |

Zasady prowadzenia postepowan przy udzielaniu zamoéwien publicznych

§1.

Niniejszy regulamin okresla wewnetrzna procedure udzielania zamdéwien publicznych w
Urzedzie Miejskim w Zyweu nie unormowang w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 1. poz. 2019 ze zm.).

§ 2.

1. Plan postgpowan o udzielenie zamowien publicznych, jakie przewiduje si¢ przeprowadzi¢
w danym roku budzetowym oraz jego aktualizacje, zamieszcza si¢ w Biuletynie Zamowien
Publicznych i na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Zywcu, w terminie okreslonym
w art. 23 ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Wydzialy i réwnorzedne jednostki strukturalne Urzedu Miejskiego w Zyweu, do zadan
ktorych nalezy realizacja zamowien publicznych, przekazujg pracownikowi wskazanemu
w ust. 5, niezbedne dane czgstkowe w terminach:

1) 20 dni od dnia przyjecia budzetu — do sporzadzenia planu,
2) 14 dni od dnia dokonania zmian w budzecie, skutkujacych zmiana w planie
postepowan
— do sporzadzenia aktualizacji planu,
w postaci elektronicznej, zgodnie ze wzorem planu okreslonym w rozporzadzeniu
wiasciwego ministra.

3. Roczne sprawozdanie o udzielonych zamdéwieniach sporzadza i przekazuje si¢ Prezesowi
Urzedu Zamodwien Publicznych w terminie do 1 marca kazdego roku nastgpujacego po
roku, ktorego dotyczy sprawozdanie.

4. Wydzialy i réwnorzedne jednostki strukturalne Urzedu Miejskiego w Zywcu, do zadan
ktorych nalezy realizacja zamowien publicznych, przekazuja pracownikowi wskazanemu
w ust. 5, dane czastkowe niezbedne do sporzadzenia sprawozdania, w terminie do 14 lutego
kazdego roku nastgpujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie, w postaci
elektronicznej, zgodnie ze wzorem sprawozdania okreslonym w rozporzadzeniu
wiasciwego ministra.

5. Pracownikiem odpowiedzialnym za sporzadzenie i aktualizacje¢ planu, o ktorym mowa
w ust. 1, oraz sporzadzenie i przekazanie sprawozdania, o ktorym mowa w ust. 3, jest
inspektor Stawomir Szczelina.



1.

§3.

1. Warunkiem rozpoczecia we wiasciwym trybie postepowania jest wystapienie do
Burmistrza Miasta Zywca zainteresowanego wydziatu lub innej jednostki strukturalnej
Urzgdu z wnioskiem o wyrazenie zgody na rozpoczgcie post¢powania o udzielenie
zamowienia publicznego.

2. Whniosek powinien by¢ zaopiniowany przez Skarbnika Miasta w czgsci dotyczacej
pokrycia finansowego.

§4.

1. Whniosek, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, zawiera:
1) analizg potrzeb i wymagan, ktorej minimalny zakres okresla art. 83 ust. 21 3
ustawy Prawo zamowien publicznych;
2) opis przedmiotu zamowienia ( z zakresem przewidzianych robét, ustug, dostaw);
3) zwigzle wskazanie wymagan technicznych i technologicznych;
4) przewidywany termin realizacji zamdowienia;
5) uzasadnienie wybranego trybu, o ile jest inny niz przetarg nieograniczony;
6) opis kryteridow dokonania oceny ofert i ich znaczenia (wagi);
7) informacje¢ o tym, czy inwestycja bedaca przedmiotem zamdwienia,
jest planowana na dany rok;
8) imienne wskazanie pracownika Wydziatu lub réwnorzgdnej jednostki
strukturalnej Urzedu, do zadan ktérej nalezy realizacja danego zamdwienia
publicznego — jako czlonka komisji przetargowe;.
2. Wzér wniosku o wyrazenie zgody na rozpoczecie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu.
3. Whniosek ten podlega pisemnej akceptacji Skarbnika Miasta.

Burmistrz akceptujac wniosek o wyrazenie zgody na rozpoczgcie postgpowania o

udzielenie zamowienia publicznego:

1) wyznacza pracownika Wydziatu lub rownorzgdnej jednostki strukturalnej Urzedu
Miejskiego w Zyweu, do zadan ktorej nalezy realizacja danego zamowienia
publicznego — jako cztonka komisji przetargowej;

2) powierza Naczelnikowi wydziatu lub rownorzednej jednostki strukturalnej Urzedu
Miejskiego w Zywcu , do zadan ktorej nalezy realizacja danego zamowienia
publicznego, wykonanie zastrzezonych dla niego czynnosci — stosownie do art. 52
ust. 2 zdanie drugie ustawy Prawo zamowien publicznych.

§5.

Od czlonkéw komisji przetargowej wymagane jest posiadanie niezbednej wiedzy w
zakresie ustawy Prawo zamowien publicznych, przepisow wykonawczych do tej ustawy i
praktycznego stosowania procedur ustawowych, a przede wszystkim posiadanie wiedzy na
temat zagadnien zwigzanych z przedmiotem zamowienia oraz przygotowanie 1
przeprowadzenie postepowan z zachowaniem bezstronnosci i obiektywizmu.
Czlonkowie komisji przetargowe]j zobowigzani sg do ztozenia pisemnych oswiadczen o
braku lub istnieniu okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 lub ust. 3 ustawy Prawo
zamowien publicznych.




§ 6.

1. Do zadan komisji przetargowej nalezy przeprowadzenie procedury przetargowej, a w
szczegblnoscei:

1)
2)

3)

4)

dokonywanie oceny czy wykonawcy spetniajag wymagane warunki;

sprawdzenie zgodnosci opracowanych ofert — wymaganiami przekazanymi
oferentom;

dokonanie analizy i ocen ofert ze wskazaniem oferty najkorzystniejszej lub
stwierdzeniem o uniewaznieniu postgpowania;

udokumentowanie przebiegu postgpowania z umotywowaniem podjetych decyzji.

2. Czlonkoéw komisji przetargowej obowigzuje tajemnica stuzbowa w zakresie:

Y

2)

informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pézniej niz w
terminie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,
zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone
informacje stanowig istotnie tajemnice przedsigbiorstwa;

informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych
ofert z wyjatkiem informacji zamieszczanych w protokole.

3. Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktorego zadan nalezy w
szczegolnoscei:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7

wyznaczenie miejsc i terminow posiedzen komis;ji;

prowadzenie posiedzen komisji;

odbieranie od czlonkdéw komisji o§wiadczen, o ktorych mowa w § 4 ust. 2;

podziatl pomiedzy cztonkdw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;
przekladanie kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenie zaparafowanych przez
siebie projektow dokument 6w przygotowanych przez komisje;

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

nadzér nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszystkich innych
dokumentoéw zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
w trakcie jego trwania.

4. Do obowiazkow sekretarza komisji przetargowej nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

dokonywanie czynnosci podejmowanych przez komisjg;

organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczgcym — posiedzen komisji;
opracowywanie projektow dokumentow przygotowanych przez przewodniczgcego;
obstuga techniczno-organizacyjna i kancelaryjna komisji;

prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczgcego;
przesytanie lub publikowanie — po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego
— wnioskow, ogloszen 1 innych dokumentéw przygotowywanych przez komisje;

w razie zwotania zebrania wykonawcdow — sporzagdzenie protokotu z zebrania.




§7.

1. Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

2. Komisja przetargowa konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, ktore bylo przedmiotem postgpowania lub z chwilg uniewaznienia
postgpowania.

3. Komisja przetargowa podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia (konsensusu),
glosowania lub na podstawie sumy indywidualnych ocen cztonkdéw komisji.

4. Jezeli dokonanie ocen ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczacy komisji moze zwroci¢ sie do kierownika zamawiajacego,
z wnioskiem o powolanie bieglego.

5. Przepisy dotyczace praw i obowiazkéw czlonkow komisji przetargowej stosuje sig
odpowiednio do biegltego.

§8.

Dla waznos$ci obrad komisji przetargowej wymagana jest obecnos¢ jej pelnego skladu. Brak
quorum stanowi podstawe do przetozenia terminu posiedzenia komisji lub powotlania przez
Burmistrza osoby, ktora zastgpi nieobecnego cztonka.

§o9.

1. Posiedzenia komisji przetargowej sa protokotowane i podpisywane przez czlonkow
obecnych na posiedzeniu.

2. Prowadzenie protokotu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego nalezy do
obowiazkéw  sekretarza komisji  przetargowej, ktory przedklada protokot
przewodniczagcemu do parafowania.

3. Za prawidlowe sporzadzenia dokumentacji z postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego (w tym protokotu, o ktérym mowa w przepisach wykonawczych do ustawy
Prawo zamoéwien publicznych) odpowiada przewodniczacy komisji przetargowej.

§ 10.

1. Decyzje wymagajace rozstrzygnie¢ komisja przetargowa podejmuje wigkszoscia
gloséw i odnotowuje w protokole. W przypadku rownej ilosci gloséw decyduje glos
przewodniczacego. Sprzeciwy pojedynczych czlonkéw lub ich mniejszosci wobec
podjetych decyzji winny zosta¢ zapisane w protokole z posiedzenia komisji.

2. Po zakonczeniu prac komisji przetargowej jej przewodniczacy przedkiada
Burmistrzowi calo$é dokumentacji z propozycja rozstrzygnigcia postgpowania.

§ 11.

1. Burmistrz Miasta Zywca uniewazni przetarg i odmoéwi zatwierdzenia wynikow
postepowania oraz protokotu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub
dokumentacji poszczegdlnych czynnosci, jezeli postgpowanie komisji przetargowej, w
tym wybor wykonawcow, byto niezgodne z prawem.




2. Przed podjeciem decyzji o rozstrzygnieciu postepowania Burmistrz Miasta Zywca
moze zasiggna¢ opinii odpowiedniego Wydzialu lub réwnorzednej jednostki
strukturalnej Urzedu Miejskiego w Zyweu, do zadan ktorej nalezy realizacja danego
zamdwienia publicznego, a takze opinii radcy prawnego (w kwestiach oceny zgodnosci
postgpowania z prawem).

§12

Naczelnik wydziatu lub réwnorzednej jednostki strukturalnej Urzedu Miejskiego w Zywcu, do
zadan ktorej nalezy realizacja danego zamowienia, sporzadza raport z realizacji zaméwienia w
sytuacjach okre$lonych w art. 446 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.
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34:300 ZYWIEC do Regulaminu postepowania
przy udzieleniu zamdwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Zywcu, ktérych
wartos¢ jest rowna lub przekracza 130.000,00 zt
WZOR

Whiosek

0 wyrazenie zgody na rozpoczecie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego

1. Analiza potrzeb i wymagan, ktérej minimalny zakres okresla art. 83 ust. 2 i 3 ustawy
Prawo zamOwieli publiCznyehy s s ommmsnivis i s s Gus s o i

2. Opis przedmiotu zamowienia (z zakresu przewidzianych prac, dostaw):

5. Uzasadnienie wybranego trybu, jezeli jest inny niz tryb podstawowy/przetarg
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6. Opis kryteriow dokonania oceny ofert i ich znaczenie (wagi):

7. Informacja o tym, czy inwestycja bedaca przedmiotem zamdéwienia, jest planowana
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8. Inne wskazania pracownika Wydziatu lub réwnorze¢dnej jednostki strukturalnej
Urzedu Miejskiego w Zywecu, do zadan ktorej nalezy realizacja danego zamowienia
publicznego — jako cztonka komisji przetargowe;:

(data i podpis naczelnika wydzialu prowadzacego
lub innej jednostki organizacyjnej)

Akceptacja Skarbnika Miasta:

(data i podpis Skarbnika)

Decyzja Burmistrza:

(data i podpis Burmistrza)




