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Rozdziat 1 — Zamoéwienia udzielane w ramach projektéw

1) Niniejsze Wpytyczne majg zastosowanie do udzielania zamowien w ramach
Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu
Finansowego na lata 2014-2021".

2) Wszystkie wydatki w ramach projektu? muszg by¢ ponoszone w sposob
przejrzysty, racjonalny i efektywny.

3) Operatorzy Programéw, beneficjenci oraz partnerzy projektéw? zobowigzani sg do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia o
wartosci szacunkowej przekraczajgcej 50 tys. PLN netto*, w sposdb zapewniajgcy
przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcéw. Spetnienie powyzszych wymogow nastepuje w drodze zastosowania
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 2019, z pézn. zm.), zwanej dalej ,Pzp” albo zasady konkurencyjnosci, o ktorej
mowa w rozdziale 25.

4) Instytucja bedgca strong umowy o dofinansowanie® moze okresli¢ rodzaj zamoéwien

realizowanych zgodnie z Pzp albo zasadg konkurencyjnosci, w ramach ktérych

"Wytyczne majg zastosowanie o ile co innego nie wynika z umowy w sprawie programu.

2 Na potrzeby Wytycznych przez projekt rozumie sie réwniez Inicjatywy Bilateralne finansowane
z Funduszu Wspétpracy Dwustronnej, a takze wydatki ponoszone w ramach kosztéw zarzgdzania
i pomocy technicznej.

3 llekro¢ w Wytycznych mowa jest o Operatorach Programoéw, beneficjentach oraz partnerach projektow
dotyczy to wylgcznie podmiotéw krajowych.

Podmiot zagraniczny powinien przeprowadzi¢ procedure zaméwienia publicznego zgodnie z Artykutem
8.15 Regulacji w sprawie wdrazania Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego
(EOG) na lata 2014-2021 oraz Regulacji w sprawie wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowego
na lata 2014-2021.

Organizacje miedzynarodowe przeprowadzajg procedure zamoéwienia publicznego zgodnie z wiasnymi
procedurami dotyczgcymi udzielania zaméwien.

Za kwalifikowalne mogg zosta¢ uznane wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu. Zeby zostaty uznane za kwalifikowalne muszg zosta¢ poniesione zgodnie z Wytycznymi.

4Tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

5 Z zastrzezeniem Artykulu 8.15 pkt 2 Regulacji w sprawie wdrazania Mechanizmu Finansowego
Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) na lata 2014-2021 oraz Regulacji w sprawie wdrazania
Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021.

6 llekro¢ w Wytycznych mowa jest o umowie o dofinansowanie, nalezy przez to rozumie¢ umowe
w sprawie projektu w rozumieniu Regulacji w sprawie wdrazania Mechanizmu Finansowego
Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) na lata 2014-2021 oraz Regulacji w sprawie wdrazania



zobowigzuje beneficjenta do uwzgledniania aspektéw ekologicznych? lub
spotecznych®, np. stosowania kryteriow premiujgcych oferty podmiotéw ekonomii
spotecznej® oraz stosowania kryteriow dotyczgcych zatrudnienia osob z
niepetnosprawnosciami, bezrobotnych lub oséb, o ktérych mowa w przepisach o
zatrudnieniu socjalnym.

5) Procedury okreslonej w Wytycznych nie stosuje sie w przypadku, gdy na podstawie
obowigzujgcych przepisow prawa innych niz Pzp, wytgcza sie stosowanie Pzp.
Wtedy Operator Programu/ beneficjent/ partner projektu, bedgcy zamawiajgcym w
rozumieniu Pzp, przeprowadza zamodwienie z zastosowaniem tych przepisow.

6) Procedury okreslonej w Wytycznych nie stosuje sie do:

a) zamowien okreslonych w art. 9-14 Pzp'°,

b) zamodwien, ktorych przedmiotem sg ustugi Swiadczone w zakresie prac
badawczo-rozwojowych prowadzonych w projekcie przez osoby wskazane
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, posiadajgce wymagane
kwalifikacje, pozwalajgce na przeprowadzenie prac badawczo-rozwojowych
zgodnie z tym wnioskiem,

c) zamowien, ktorych przedmiotem sg ustugi wsparcia rodziny i systemu pieczy
zastepczej (z wytgczeniem ustug Swiadczonych w placowkach wsparcia
dziennego i placéwkach opiekunczo-wychowawczych typu socjalizacyjnego,

interwencyjnego lub specjalistyczno-terapeutycznego), sgsiedzkie ustugi

Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021, w tym réwniez umowe dotacji, decyzje lub
porozumienie.

7 Informacje na temat aspektéw ekologicznych w zamdwieniach, tzw. zielonych zamdéwien sg dostepne
pod adresem: https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/zrownowazone-zamowienia-publiczne/zielone-
zamowienia.

8 Informacja dotyczgca aspektow spotecznych, w tym sposobu ich ujmowania w realizowanych
zaméwieniach, zostata ujeta w podreczniku opracowanym przez Urzad Zaméwien Publicznych,
dostepnym pod adresem: https://www.uzp.gov.pl.

9 ,Podmiot ekonomii spotecznej’ nalezy rozumie¢ zgodnie z definicjg zawartg w Wytycznych w zakresie
zasad realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z
wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego na lata 2014-2020.

10 W przypadku odwotan do przepiséw Pzp lub przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie
wskazujgcych wartosci w walucie EURO nalezy dokonac¢ przeliczenia z uwzglednieniem Sredniego kursu
ztotego w stosunku do euro, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2 pkt 2 Pzp.



opiekuncze, ustugi opiekuncze w miejscu zamieszkania i specjalistyczne
ustugi opiekuncze w miejscu zamieszkania, ustugi asystenckie

— Swiadczone osobiscie przez osoby wskazane lub zaakceptowane przez
uczestnika projektu, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji
przedsiewzie¢C w obszarze wigczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z
wykorzystaniem  Srodkow  Europejskiego  Funduszu  Spotecznego i

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.

7) Mozliwe jest niestosowanie procedury okreslonej w Wytycznych przy udzielaniu

zamowien w nastepujgcych przypadkach:

a)

w wyniku przeprowadzenia procedury okreslonej w rozdziale 2:

- nie wplyneta zadna oferta, lub

- wplynely tylko oferty podlegajgce odrzuceniu, lub

- wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub nie spefnili
warunkdéw udziatu w postepowaniu, lub

- wszyscy wykonawcy, ktorzy ztozyli wazne oferty odmowili podpisania
umowy

- pod warunkiem, ze pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w istotny
sposbéb zmienione,

zamowienie moze byc¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego

z nastepujgcych powoddow:

- brak konkurencji ze wzgledow technicznych o obiektywnym charakterze,

- przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw
wiasnosci intelektualne;.

Wytgczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne

lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania

parametréw zamdwienia,

dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢é Swiadczone tylko przez

jednego wykonawce, w przypadku udzielania zamowienia w zakresie

dziatalnosci tworczej lub artystycznej,

" Okreslone w rozdziale 1 pkt 7 i 8 przestanki umozliwiajgce niestosowanie procedury nalezy
interpretowaé biorgc pod uwage wyktadnie odpowiednich przepiséw Pzp, tj. art. 209 i art. 214,
umozliwiajgcych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego po spetnieniu okreslonych warunkow.



d)

w przypadku zamowien, do ktorych ma zastosowanie zasada
konkurencyjnosci, ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamowienia
niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktérej wczesniej
nie mozna byto przewidzie¢, nie mozna zachowac¢ termindéw okreslonych w
rozdziale 2 pkt 8,

w przypadku zamowien, do ktorych ma zastosowanie zasada
konkurencyjnosci, ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacje niewynikajgca z przyczyn
lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto
przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia i nie
mozna zachowacd termindw okreslonych w rozdziale 2 pkt 8,

przedmiotem zamowienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wytgcznie w
celach badawczych, doswiadczalnych, naukowych Ilub rozwojowych, z
wylgczeniem zamowien obejmujgcych produkcje masowg stuzgcg osiggnieciu
rentownosci ekonomicznej lub pokryciu kosztéw badan i rozwoju,

zamawiajgcy udziela ~wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadag
konkurencyjnosci zamoéwien na dodatkowe dostawy, polegajgcych na
czesciowej wymianie dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszeniu
biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji, a zmiana wykonawcy
prowadzitaby do nabycia materiatéw o innych wtasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze
trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji,
zamawiajgcy udziela ~wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada
konkurencyjnosci, w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego,
przewidzianych w zapytaniu ofertowym zaméwien na ustugi lub roboty
budowlane, polegajgcych na powtorzeniu podobnych ustug Iub robdt
budowlanych,

przedmiotem zamdwienia sg dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem

egzekucyjnym albo upadtosciowym,



8)

9)

10)

11)

j)  zaméwienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu
przepisow o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

k) zamowienie jest udzielane przez placowke zagraniczng w rozumieniu
przepisow o stuzbie zagranicznej.

Mozliwe jest niestosowanie procedury okreslonej w Wytycznych w przypadkach

okreSlonych w art. 214 ust. 1 pkt 11-14 Pzp. Mozliwos¢ ta dotyczy jedynie

podmiotow wskazanych w tym przepisie.

Spetnienie przestanek okreslonych w pkt 7 i 8 umozliwiajgcych niestosowanie

procedury okreslonej w Wytycznych musi by¢ uzasadnione w formie pisemnej.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe

wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone z nalezytg

starannoscig, z uwzglednieniem ewentualnych zamdéwien, o ktérych mowa w pkt 7

lit. h. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamdwienia lub jego podziat

skutkujgcy uniknieciem stosowania przepisow Wytycznych, przy czym ustalajgc
warto§¢ zamodwienia nalezy wzigé pod uwage koniecznosS¢ tgcznego spetnienia
nastepujgcych przestanek!:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo Ilub
funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamdéwienia przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zamowienia w czesciach (z okreslonych wzgledéw

ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zaméwienia ustala sie

jako taczng warto$¢ poszczegodlnych jego czesci's.

W przypadku zamowien realizowanych przez beneficjentow/ partneréw projektow,

ktdrzy nie sg zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp, wartos¢ zamdwienia ustala sie w

odniesieniu do danego projektu. Podmioty bedace zamawiajgcymi w rozumieniu

Pzp w pierwszej kolejnosci dokonujg szacowania warto$ci zamowienia zgodnie z

2 Wskazane przestanki nalezy interpretowaé zgodnie z wykladnig przepisow Pzp dotyczacych
szacowania wartosci zamdwienia.

3 W przypadku beneficjenta zobowigzanego do stosowania Pzp — nie dotyczy to zamowien, o ktérych
mowa w art. 30 ust. 4 Pzp.



12)

13)

przepisami tej ustawy. Po stwierdzeniu, ze szacunkowa wartoS¢ zamowienia

ustalona na podstawie Pzp jest nizsza od wartosci wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1

Pzp lub w przypadku zamowien sektorowych — progu unijnego, o ktérym mowa w

art. 3 ust. 1 pkt 2 Pzp, ustalajg warto§¢ zamodwien w odniesieniu do danego

projektu.

W przypadku naruszenia przez Operatora Programu/ beneficjenta/ partnera

projektu warunkow i procedur postepowania o udzielenie zamdwienia, instytucja

bedgca strong umowy o dofinansowanie uznaje cato$¢ lub czes¢ wydatkow
zwigzanych z tym zamowieniem za niekwalifikowalne, stosujgc odpowiednio

przepisy rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy z dnia 11

lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci

finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U z 2020 r. poz. 818).

W celu unikniecia konfliktu intereséw, w przypadku udzielania zamowienia zgodnie

z procedurg opisang w Wytycznych:

a) beneficjent/ partner projektu nie bedgcy zamawiajgcym w rozumieniu Pzp nie
moze udzieli¢ zamdéwienia podmiotom powigzanym z nim kapitatowo lub
osobowo, przez co rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem/
partnerem projektu lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu beneficjenta/ partnera projektu lub osobami wykonujgcymi w imieniu
beneficjenta/ partnera projektu czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem

procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegolnosci na:

uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

- posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika
Z przepisow prawa lub nie zostat okreslony przez Operatora Programu,

- petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego Ilub zarzgdzajgcego,
prokurenta, petnomocnika,

- pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze

budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze

wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w

stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa



14)

2)

lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
Operator Programu moze wyrazi¢ zgode na udzielenie zamdwienia pomimo
wystgpienia przestanek, o ktorych mowa powyzej. Po wszczeciu postepowania
zgoda moze zostaC udzielona wytgcznie w przypadku, gdy zamawiajacy
zastrzegt takg mozliwos¢ w ogtoszeniu;
w przypadku Operatora Programu/ beneficjenta/ partnera projektu bedgcego
zamawiajgcym w rozumieniu Pzp okreslony w lit. a zakaz powigzan
kapitatowych Iub osobowych z wykonawcg dotyczy wylgcznie o0so6b
wykonujgcych w imieniu Operatora Programu/ beneficjenta/ partnera projektu

czynnos$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy.

llekro¢ w Wytycznych jest mowa o formie pisemnej nalezy przez to rozumieé

rowniez forme elektroniczng, o ktérej mowa w art. 78" ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740).

Rozdziat 2 — Zasada konkurencyjnosci

Udzielenie zamowienia w ramach projektu nastepuje zgodnie z zasadag

konkurencyjnosci w przypadku:

a)

Operatora Programu/  beneficjenta/ partnera projektu  niebedacego
zamawiajgcym w rozumieniu Pzp' w przypadku zamoéwien przekraczajgcych
wartos¢ 50 tys. PLN netto,

Operatora Programu/ beneficjenta/ partnera projektu bedgcego zamawiajgcym
w rozumieniu Pzp w przypadku zaméwien o wartosci nizszej niz kwota
okreslona w art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN
netto, lub w przypadku zamowien sektorowych o wartoSci nizszej niz prog
unijny, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 2 Pzp, a jednoczesnie

przekraczajgcej 50 tys. PLN netto.

Zasade konkurencyjnosci uznaje sie za spetniong, jezeli postepowanie o udzielenie

zamowienia przeprowadzone jest na zasadach okreslonych w Pzp przy czym

4 Z zastrzezeniem Artykutu 8.15 pkt 2 Regulacji w sprawie wdrazania Mechanizmu Finansowego
Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) na lata 2014-2021 oraz Regulacji w sprawie wdrazania
Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021.



3)

4)

ocena prawidtowosci postepowania jest dokonywana wytgcznie pod katem
zachowania regut przewidzianych dla zasady konkurencyjnosci.

Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za
pomocg doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i
okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

Operator Programu/ beneficjent/ partner projektu okresla w opisie przedmiotu
zamowienia wymagane cechy dostaw, ustug lub robdét budowlanych. Cechy te
mogg odnosi¢ sie, w szczegolnosci do okreslonego procesu, metody produkcji,
realizacji wymaganych dostaw, ustug lub robét budowlanych, lub do konkretnego
procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet jezeli te czynniki nie sg ich istotnym
elementem, pod warunkiem Zze sg one zwigzane z przedmiotem zamowienia oraz
proporcjonalne do jego wartosci i celow.

Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktéry mogtby utrudniac
uczciwg konkurencje, w szczegodlnosSci przez wskazanie znakow towarowych,
patentow lub pochodzenia, zrédta lub szczegdlinego procesu, ktory charakteryzuje
produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to
doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcow lub
produktow.

Przedmiot zamdwienia mozna opisa przez wskazanie znakéw towarowych,
patentow lub pochodzenia, zrédta lub szczegdlinego procesu, ktory charakteryzuje
produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli zamawiajgcy
nie moze opisac¢ przedmiotu zamowienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty
spos6b, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,ub réwnowazny”. Jezeli
przedmiot zamowienia zostat opisany w sposob, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim, Operator Programu/ beneficjent/ partner projektu wskazuje w opisie
przedmiotu zamowienia kryteria stosowane w celu oceny rownowaznosci.

Z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie
mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym
wymagane jest przestanie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamdwienia

do potencjalnego wykonawcy, ktory zobowigzat sie do zachowania poufnosci w

10



5)

6)

7)

odniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajgcym

przygotowanie i ztozenie oferty.

Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspolnym

Stowniku Zamowien, o ktéorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002

Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspodlnego

Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.;

Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3)'°.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz opis sposobu

dokonywania oceny ich spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, o

ktorym mowa w pkt 9 lit. a, okreSlane sg w sposob proporcjonalny do przedmiotu

zamowienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rwnego traktowania
wykonawcéw. Nie mozna formutowaé warunkdéw przewyzszajgcych wymagania
wystarczajgce do nalezytego wykonania zamowienia.

Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia

sg formutowane w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz

réwnego traktowania wykonawcow, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu
zamowienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane
jednoznacznie i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent,
ktéry dotozy nalezytej starannosci, mogt interpretowac je w jednakowy sposob,

c) wagi (znaczenie) poszczegolnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposob
umozliwiajgcy wybdr najkorzystniejszej oferty,

d) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ witasciwosci wykonawcy, a w
szczegolnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej
oraz doswiadczenia. W uzasadnionych przypadkach Instytucja bedaca strong
umowy o dofinansowanie moze okresli¢ rodzaje zamowien, w odniesieniu do
ktérych mozliwe jest stosowanie kryteriow odnoszacych sie do wiasciwosci

wykonawcy,

5 Wspdlny Stownik Zamoéwien dostepny jest m. in.: pod adresem: http://kody.uzp.gov.pl.
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e) cena lub koszt moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami
dotyczgcymi ceny wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych
wymagan odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia, takich jak np. jakosc,
funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty sSrodowiskowe, spoteczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia, koszty eksploatacji oraz
organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do
realizacji zamodwienia, jezeli mogg mie¢ znaczgcy wptyw na jakos¢ wykonania
zamowienia.

8) Termin skifadania ofert wyznacza sie z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztozenia oferty, przy czym wynosi on co najmniej 7 dni w
przypadku dostaw i ustug (z wytgczeniem ustug spotecznych i innych szczegdlnych
ustug'®), co najmniej 14 dni - w przypadku robét budowlanych oraz w przypadku
zamowien sektorowych. Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie z upltywem ostatniego dnia.
Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy,
termin uptywa dnia nastepujgcego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

9) W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktorych mowa w pkt
11, ktére zawiera co najmniej:

- opis przedmiotu zamowienia, z uwzglednieniem pkt 3-5,

- warunki udzialu w postepowaniu, z uwzglednieniem pkt 6 oraz opis
sposobu dokonywania oceny ich spetniania, o ile zamawiajgcy stawia takie
warunki,

- kryteria oceny oferty, z uwzglednieniem pkt 7,

- informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do

poszczegolnych kryteriow oceny oferty,

16 Wykaz ustug spotecznych i innych szczegolnych ustug stanowi zatgcznik X1V do Dyrektywy 2014/24/UE
z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamowien publicznych, uchylajgcej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz.
UE L 94 z 28.03.2014, str. 65, z pdzn. zm.) oraz zatacznik XVII Dyrektywy 2014/25/UE z dnia 26 lutego
2014 r. w sprawie udzielania zamowien przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki wodnej,
energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajgcej dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94 z
28.03.2014, str. 243, z p6zn. zm.).
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- opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium
oceny oferty,

- termin sktadania ofert, z uwzglednieniem pkt 8,

- termin realizacji umowy,

- okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o0 udzielenie zaméwienia, o ile
przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy,

- informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajgcy
takg mozliwosc¢ przewiduje,

- opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim muszg odpowiadac¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami
oceny, jezeli zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie,

- informacje o planowanych zamowieniach, o ktérych mowa w pkt 7 lit. h
rozdziatu 1, ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o ile
zamawiajgcy przewiduje udzielenie tego typu zamdwien,

- informacje o koniecznosci wskazania przez wykonawcoéw w skiadanych
przez nich ofertach tych informacji, ktére objete sg tajemnicg
przedsiebiorstwa,

- informacje na temat =zakazu udzielenia zamowienia podmiotom
powigzanym kapitatowo lub osobowo z beneficjentem/ partnerem projektu,
o ktérym mowa w rozdziale 1 pkt 13 lit. a, o ile Operator Programu nie
wyrazit zgody na udzielenie zamoéwienia pomimo wystgpienia powigzan
kapitatowych lub osobowych,

b) wybraé¢ najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zamodwienia,
zlozong przez wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu’” w
oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybor oferty jest
dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zamdwienia, o ktérym

mowa w pkt 15.

7 W przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze
zakonczy¢ sie wyborem kilku wykonawcow.
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10)

11)

12)

13)

14)

15)

Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o

udzielenie zamowienia w ramach projektu.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie

konkurencyjnosci'®, a w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego

przez Krajowy Punkt Kontaktowy — na umieszczeniu tego zapytania na stronie

internetowej wskazanej przez instytucje bedgcag strong umowy o dofinansowanie w

umowie o dofinansowanie.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert

przewidzianym w zapytaniu ofertowym, pod warunkiem ze nie prowadzi to do

zmiany charakteru zamowienia. W przypadku zmiany zapytania ofertowego nalezy

w opublikowanym zgodnie z pkt 11 zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o

zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia

zmienianego zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy

przediuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w

ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami

zamawiajgcego publikowana jest zgodnie z pkt 11.

Umowe z wykonawcg i protokot postepowania o udzielenie zamdwienia nalezy

sporzgdzi¢ w formie pisemne;j.

Protokét postepowania o udzielenie zamowienia zawiera co najmniej:

a) wykaz ofert, ktére wplynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego,

b) informacje o spetnieniu warunkéw udzialtu w postepowaniu przez
wykonawcéw, o ile takie warunki byty stawiane,

c) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteribw oceny i sposobie przyznawania punktacji
poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

d) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

e) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

'8 Strona internetowa: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.
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f)  nastepujgce zatgczniki:
- potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposob wskazany w
pkt 1119,
- zlozone oferty,
- oSwiadczenia dotyczgce wystgpienia lub braku powigzan, o ktérych mowa
w rozdziale 1 pkt 13, sporzgdzone wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 1 do Wytycznych.

16) Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposdb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania powinna
zawieraC co najmniej nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz cene
zamowienia. Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje obowigzek
udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia, z
wylgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa?0.

17) Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym rozdziale nastepuje
zawarcie umowy z wykonawcag?'. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi
od zawarcia umowy z zamawiajgcym, zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe Zz
kolejnym wykonawcg, ktory w postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat

kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

Rozdziat 3 — Zmiany umowy?2

1) Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy.
Istotna zmiana zawartej umowy wymaga przeprowadzenia nowego postepowania o

udzielenie zamdwienia publicznego. Zmiana umowy jest istotna, jezeli powoduje,

19 W tym réwniez potwierdzenie upublicznienia zmian w zapytaniu ofertowym, o ile zostaty dokonane.

20 Tajemnice przedsiebiorstwa nalezy rozumie¢ zgodnie z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji — Dz. U. z 2020 r.
poz. 1913).

21 W przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze
zakonczy¢ sie zawarciem wiecej niz jednej umowy.

22 Rozdziat dotyczy umow zawartych w wyniku przeprowadzenia zasady konkurencyjnosci.
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2)

ze charakter umowy zmienia sie w sposob istotny w stosunku do pierwotne;j

umowy, w szczegolnos$ci jezeli zmiana:

a) wprowadza warunki, ktére gdyby zostaly zastosowane w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, to wzieliby w nim udziat lub mogliby wzig¢ udziat inni
wykonawcy lub przyjete zostatyby oferty innej tresci;

b) narusza réwnowage ekonomiczng stron umowy na korzys¢ wykonawcy, w
SposOb nieprzewidziany w pierwotnej umowie;

C) Ww sposoOb znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres $Swiadczenh i zobowigzan
wynikajgcy z umowy;

d) polega na zastgpieniu wykonawcy, ktbremu zamawiajgcy udzielit zamowienia,
nowym wykonawcg w przypadkach innych, niz wskazane w pkt 2 lit. d.

Dopuszczalna jest zmiana umowy bez przeprowadzenia nowego postepowania o

udzielenie zamowienia, jezeli:

a) zmiany zostaly przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci
jednoznacznych postanowieh umownych, ktére okreslajg ich zakres i charakter
oraz warunki wprowadzenia zmian, pod warunkiem ze nie modyfikujg one
ogodlnego charakteru umowy,

b) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych
od dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o
ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

- zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow ekonomicznych
lub technicznych, w szczegdlnosci dotyczgcych zamiennosci lub
interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji, zamowionych w ramach
zamowienia podstawowego,

- zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ Ilub znaczne
zwiekszenie kosztéw dla zamawiajgcego,

- warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia
okres$lonej pierwotnie w umowie,

Cc) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie

nastepujgce warunki:
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1)
2)

koniecznos$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych
zamawiajacy, dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidziec,
warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia

okreslonej pierwotnie w umowie,

wykonawce, ktoremu zamawiajgcy udzielit zaméwienia, ma zastgpi¢ nowy

wykonawca:

na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w lit. a,

w wyniku sukcesji, wstepujgc w prawa i obowigzki wykonawcy, w
nastepstwie przejecia, potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci,
restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego wykonawcy
lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu
w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz
nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na
celu unikniecia stosowania Wytycznych,

w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy

wzgledem jego podwykonawcow,

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna wartos¢ zmian jest

mniejsza niz progi unijne i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci

zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamdwien na ustugi

lub dostawy albo, w przypadku zamdwien na roboty budowlane, jest mniejsza

od 15% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

Rozdziat 4 — Postanowienia koncowe

Wytyczne stosuje sie od 1 pazdziernika 2021 r.

W przypadku gdy Wytyczne zatwierdzone w trakcie realizacji projektu wprowadzajg

rozwigzania korzystniejsze dla Operatora/ beneficjenta/ partnera projektu, warunki

ewentualnego ich stosowania w odniesieniu do wydatkéw poniesionych przed tym

dniem oraz umoéw zawartych w wyniku postepowan okreslonych w rozdziale 3

przed dniem stosowania Wytycznych, okres$la instytucja bedgca strong umowy o

dofinansowanie.
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Zatacznik nr 1

Operator Programu / beneficient / partner .............oooiiiiiiiiieeeeeeeee
N E= WA= 4= 1 1011 =T o= O UPPURPRRR
g TT= 3 (1 a1 Te] o= PP PPPPPPPPPPPPR
NQZWISKO ..ttt e ettt e e e e e ettt e e e e e e e eataa e e e e e eeeana e e eeeeeannn e eaaaeeenns
Oswiadczam’, ze nie posiadam powigzan kapitatowych lub osobowych z wykonawca,
ktéremu udzielono ww. zamowienia, w szczegdlnosci polegajgcych na:

1) uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

4) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w
szczegolnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej

do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczam*, ze posiadam powigzania kapitatowe lub osobowe z wykonawcg, ktéremu

udzielono ww. zamowienia, okreslone w pkt ... powyzej.

* Nalezy wypetni¢ odpowiednie o$wiadczenie.



Zatacznik nr 2

Szczegoétowe wytyczne dotyczace stosowania Artykutu 8.15 ust. 2 Regulacji w
sprawie wdrazania Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG) na lata 2014-2021 oraz Regulacji w sprawie wdrazania

Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021

1. [Zamawiajacy subsydiowany] Beneficjent/ partner projektu jest zamawiajgcym
subsydiowanym w rozumieniu art. 6 Pzp, tj. zamawiajgcym innym niz zamawiajgcy
publiczny lub zamawiajgcy sektorowy, jezeli zachodzg tgcznie okolicznosci
okreslone w art. 6 Pzp, tj.:

a) ponad 50% wartosci udzielanego przez ten podmiot zamowienia jest
finansowane ze $rodkéw publicznych lub zamawiajgcych, o ktérych mowa w
art. 4iart. 5ust. 1 pkt 1;

b) warto$¢ zamdwienia jest rowna lub przekracza progi unijne;

c) przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane w zakresie inzynierii lgdowej
lub wodnej okreslone w zatgczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, budowy
szpitali, obiektow sportowych, rekreacyjnych lub wypoczynkowych, budynkow
szkolnych, budynkow szkdt wyzszych lub budynkow wykorzystywanych przez
administracje publiczng lub ustugi zwigzane z takimi robotami budowlanymi.

W takim przypadku beneficjent/ partner projektu jest zobowigzany do realizacji

zamoéwienia na podstawie przepisow Pzp, zgodnie z art. 6 Pzp, nakazujgcym

stosowanie przepiséw ustawy do takiego zamawiajgcego. W odniesieniu do
zamawiajgcego subsydiowanego nie ma zastosowania art. 8.15 ust. 2 Regulacji.

2. [Zamawiajacy, do ktérego stosuje sie art. 8.15 ust. 2 Regulacji] W przypadku,
gdy beneficjent/ partner projektu nie jest zamawiajgcym subsydiowanym w
rozumieniu art. 6 Pzp, lecz zachodzg okolicznosci okreSlone w art. 8.15 ust. 2
Regulaciji, {j.:

a) gdy beneficjent uzyskuje dofinansowanie siegajgce 50% lub wiecej wydatkéw
kwalifikowanych projektu w ramach Mechanizméw Finansowych na lata 2014-
2021 oraz



b) gdy warto$¢ umowy'! jest rowna lub przewyzsza progi Unii Europejskiej
ustalone dla zamowienh publicznych,

to beneficjent/ partner projektu dokonuje zamoéwien w ramach projektu zgodnie z

krajowym prawem zamoéwien publicznych tak, jak gdyby byt on zamawiajgcym w

rozumieniu art. 1 pkt 1 dyrektywy 2014/24/UE Parlamentu Europejskiego i Rady z

dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamdwien publicznych i uchylajgcej Dyrektywe

2004/18/WE.

3. W przypadku, o ktérym mowa w pkt 2, beneficjent/ partner projektu nie jest
Zamawiajgcym w rozumieniu przepisow Pzp, a realizowane zamowienie nie jest
zamowieniem publicznym w rozumieniu Pzp. Przepisy Pzp nie stanowig podstawy
prawnej realizacji takiego postepowania i udzielenia zaméwienia. Zgodnie z art.
8.15 ust. 2 Regulacji beneficient/ partner projektu ma jednak obowigzek
przeprowadzenia postepowania na zasadach przewidzianych w przepisach Pzp;
wymagany minimalny zakres zastosowania przepisow Pzp do takiego zamowienia
okreslono w pkt 5. Beneficjent/ partner projektu moze zastosowac¢ dodatkowo inne
niz wskazane w pkt 5 przepisy Pzp (ij. zastosowaC rozwigzania/ instytucje
przewidziane w Pzp w szerszym zakresie niz okreslone w Wytycznych minimum).
W takim przypadku beneficjent/ partner projektu ma obowigzek stosowac te
rozwigzania i instytucje zgodnie z przepisami Pzp? a prawidtowo$¢ ich
zastosowania bedzie podlega¢ kontroli. Obowigzek realizacji projektu, w tym
zamowien w projekcie (tj. takze zamowien, o ktérych mowa w pkt 2), zgodnie z
ramami prawnymi Mechanizméw Finansowych (art. 8.15 Regulacji) oraz z
Wytycznymi powinien by¢ odzwierciedlony w umowie o dofinansowanie. Natomiast
do wzajemnych praw i obowigzkéw beneficjenta/ partnera projektu (zamawiajgcego
) z wykonawcg zwigzanych z realizacjg umowy na zaméwienie, o ktérym mowa w
pkt 2, zastosowanie majg co do zasady przepisy prawa cywilnego. W
szczegolnosci oznacza to, ze do takich zamdwien nie majg zastosowania przepisy

dotyczace srodkéw ochrony prawnej i kontroli zamowieh przewidziane w Pzp, co

1 Szacowana warto$¢ zamowienia netto.

2 Przyktadowo zamawiajgcy moze zgdac wniesienia przez wykonawcow wadium, jednak zastosowanie tej
instytuciji powinno by¢ zgodne z przepisami Pzp w tym zakresie.
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zgodne jest ze stanowiskiem Krajowej Izby Odwotawczej (por. np. Postanowienie
Krajowej Izby Odwotawczej z dnia 10 sierpnia 2020 r., KIO 1299/20). Dochodzenie
ewentualnych roszczen miedzy beneficjentem/ partnerem projektu a wykonawcg
realizowane jest na podstawie przepiséw prawa cywilnego.

4. Progiem, o ktorym mowa w art. 8.15 ust. 2 Regulacji, w zakresie dostaw i ustug jest
prog 214 000 euro (zgodnie z pkt 1.3 Obwieszczenia Prezesa UZP w sprawie
aktualnych progéw unijnych, ich rownowartosci w ztotych, réwnowartosci w ztotych
kwot wyrazonych w euro oraz sredniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdwien publicznych lub
konkursow z dnia 1 stycznia 2021 r.).

5. Beneficjent/ partner projektu, ktoéry przeprowadza zamowienie w warunkach
okreslonych w art. 8.15 ust. 2 Regulacji, zobowigzany jest do przeprowadzenia
zamowienia zgodnie z okreslonymi w Pzp, wymogami, okreslonymi w:

a) Dziale |: rozdziat 2; art. 27; rozdziat 5; art. 56-603; art. 71-74 oraz art. 79.
W zakresie wymogow komunikacji zamawiajgcego z wykonawcami
zamawiajgcy zobowigzany jest wskazac¢ w ogtoszeniu forme tej komunikaciji

b) Dziale Il: art. 85-90 i art. 99-107; rozdziat 2; rozdziat 3; art. 218, art. 219 ust. 1;
rozdziat 5; rozdziat 7; art. 254-260, art. 262, art. 265.
Ogtoszenie o zamdwieniu zamieszcza sie w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej, przy czym w czesci VI1.4.1 formularza ogtoszenia o zamowieniu
nalezy wpisa¢ wiasciwy sad powszechny;

c) Dziale IV: rozdziat IV;

d) Dziale VII: art. 436-437, art. 454-455.
Umowa w sprawie zamowienia zawierana jest w formie pisemne;.

6. Operator Programu udziela szczegdtowych wyjasnien beneficjentom/ partnerom
projektu realizujgcym zamowienie w warunkach okre$lonych w art. 8.15 ust. 2
Regulacji. KPK zamieszcza na stronie internetowej Mechanizmoéw Finansowych

2014-2021 (www.eog.gov.pl) interpretacje dotyczgce konkretnych zagadnien

3 Postepowanie realizowane w warunkach wskazanych w art. 8.15 ust. 2 Regulacji nie jest
postepowaniem prowadzonym na podstawie ustawy Pzp, a zatem do oswiadczenia, o ktérym mowa w art.
56 ust. 4 Pzp, nie ma zastosowania rygor odpowiedzialnosci karne;j.
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zwigzanych ze stosowaniem art. 8.15 ust. 2 Regulacji zgtoszonych przez Operatora

Programu.
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